行政部门（单位）外部权力审核表

	单  位
	临江市财政局

	权力目录

（只列权力名称）
	1、财政拨款2、负责全市行政事业单位统发工资发放3、会计核算4、组织财政收入5、部门预算编制6、收费、罚没管理权7、小额贷款贴息工作8、一般增值税退税审批9、负责社会保障基金监管10、监督检查权11、农口各单位的项目申报工作12、人事工资核定13、防洪资金监管

	政府办审核
	调整意见：

盖章

年   月   日

	法制办审核
	调整意见：

盖章

年   月   日

	编办审核
	调整意见：

                                    盖章

                                年   月    日


注：1.行政部门梳理出来的外部权力目录及流程图由政府办、法制办、编办进行审核确认；

2.各单位（部门）将外部权力目录和流程图附在此表后一起上交市惩防办。

财政局外部权力目录

1、财政拨款
名称：财政资金拨付

内容：负责财政局各专户以及各预算单位等
行使主体：财政局国库科

依据：财政国库制度、法规

2、负责全市行政事业单位统发工资发放
名称：全市行政事业工资发放

内容：全市工资数据的录入
行使主体：工资统发办

依据：《行政事业单位财政工资统发暂行办法》

3、会计核算
名称：财政总预算会计

内容：负责全市收支核算
行使主体：财政局国库科

依据：《财政总预算会计制度》《预算法》《会计法》

4、组织财政收入
名称：下达全市收入任务
内容：确定收入增幅比例和国地税税收任务

行使主体：财政局预算科

依据：市政府要求

5、部门预算编制
名称：部门预算编制审核权
内容：负责审核财政局各科室的部门预算编制标准、范围等
行使主体：财政局预算科

依据：《临江市部门预算改革方案》

6、收费、罚没管理权

名称：收费、罚没监管权

内容：非税收入缴存数目审核、开票工作；

行使主体：非税收缴管理中心

依据：《吉林省规范政府非税收入管理办法》《吉林省罚没和扣押财物管理条例》
7、小额贷款贴息工作

名称：小额担保贷款贴息资金

内容：贴息资金审核后将拨付通知交预算科、国库科，拨付贴息资金到经办银行

行使主体：债务金融科、国库科

依据：《吉林省下岗失业人员小额担保贷款工作办法》

8、一般增值税退税审批

名称：一般增值税退税审批
内容：负责办理一般增值税退税审批工作
行使主体：税政法制科

依据：《中华人民共和国预算法》、《中华人民共和国预算法实施条例》
9、负责社会保障基金监管

名称：社会保障基金监管

内容：组织实施对社会保障资金使用的财政监督；对专项资金追踪问效，监督项目实施过程中资金的管理和使用。

行使主体：社会保障科

依据：关于印发《社会保障基金财政专户管理暂行办法》的通知（财社字[1999]117号）

10、监督检查权

名称：财政监察权
内容：1、对本级财政资金的使用效益情况进行监督。 

2、对国有资本金基础管理及国家基本建设项目预算执行情况进行监督。　

3、对会计信息质量和社会审计机构贯彻执行财税政策、法律法规情况及其在执业活动中的公正性、合法性进行监督。

行使主体：监督检查科

依据：1、《中华人民共和国预算法》

2、《中华人民共和国会计法》    

3、《财政违法行为处罚处分条例》

 4、《中华人民共和国行政处罚法》 

5、《中华人民共和国行政复议法》

6、《中华人民共和国税收征收管理法》
11、农口各单位的项目申报工作

名称：项目申报

内容：预算单位报送申请报告，包括项目名称、项目申请依据、项目明细。经过复核，主管局长审批签字，局长签署同意申报后，专管员起草正式文件，报送省财政厅或相关部门。

行使主体：农业科

12、人事工资核定

名称：人事工资核定

内容：负责对行政单位工作人员的工资录入、审核拨付

行使主体：行政政法科科员

13、防洪资金监管

名称：防洪资金管理权
内容：负责全市防洪资金的筹集、分配和使用。
行使主体：水利基金办主任
依据：1、吉林省人民政府第105号令；2、吉林省水利建设基金管理领导小组办公室（吉水基办字[2003]9号）

财政拨款流程图

部门提出拨款申请
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财政总会计记账、对账、报表流程图

根据各类原始凭证
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组织财税收入工作流程

	财政部门根据市政府制定的财政收入增长比例进行测算



	国地税和非税收入管理局上报本部门年度收入计划



	财政部门对上报计划进行审核测算



	将测算调整的部门组织收入计划下达给国地税和非税局，签订收入责任状



	财政部门对组织收入中存在问题和困难及时提出有效措施、整改办法



	根据市政府意见，财政部门调整组织收入任务，应收尽收，确保完成收入任务
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部门预算编制审核工作流程图

部门提出年度预算初稿
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罚没收入管理工作流程图

                                                                                

监督管理


监督管理

                   2日内上缴        
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小额担保贷款贴息资金申请拨付流程图
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社保基金决算管理流程图


[image: image4]
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财政检查工作流程图
	财政监督检查审批



下达财政检查通知书

	检查工作日记工作底稿



出具财政检查报告
	财政监督干部执纪情况反馈卡


                         

财政检查处理处罚告知书

	《财政检查处理处罚告知书》送达回执
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	财政检查处理处罚决定书
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人事工资核定工作流程图

行政单位人员工资审批表





行政政法科主管科员预审

审核无误编制报表 


上报工资统发办公室
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防洪资金管理工作流程图


深入全市各企事业、个体工商业户







	省厅审核下拨专项资金



	防洪资金专款专用
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财政部门负责人审核





财政经办人审核





财政部门拨款





预算单位取款





填制记账凭证





      账务复核





每月初与银行对账并编制上月会计月报表





每月初与业务科室和各单位对账





预算科初审单位上报预算





初审后再下发给预算单位





预算单位根据财政初审意见修改本部门年度预算，再上报财政部门





财政部门第二次审核，审核后上报人大常委会





财政部门将人大常委会批复的部门预算以正式文件下发给预算单位，预算单位按此执行








罚没收入专管员








财政国库





执法单位依法执罚


收缴罚没款





地势经办银行以及就业局担保中心提出贴息申请


（贴息资金申请应包括发生额、季初余额、季末余额、贷款发生笔数、申请贴息资金额等内容。明细表包括每笔贷款的项目名称、贷款金额、发放时间、期限、借款人名称和户籍所在地等内容。）








专管员接受，登记，初审








科长复审材料








将审核结果报分管局长签批并出具意见








上报省财政厅和财政部驻吉财政监察专管员（上报材料包括：贴息资金的拨付使用情情况并附经办银行的申请材料）








收到驻财政监察专员办和省财政厅审核材料和拨款后起草拨付通知








驻吉财政监察专员办和省财政厅对报送的材料进行审核出具意见并拨付贴息资金








科长审核








报分管局长签批








将拨付通知交预算科、国库科








拨付贴息资金到经办银行








资格审验：申报单位提供相关材料，对其是否享受增值税退税“先征后返”优惠政策的资格进行审验。





退税申报：申报单位到财政局税政法制科报送相关材料。





申报材料：退税申请报告3份；已纳税款缴款书复印件3份（加盖税务部门征税专用章）；企业销售账和税金账（加盖公章）2份；一般增值税退付申请书（一式三份）。





意见签署：经办人初审，形成审查报告报科长复核，经主管局长签批后，在“一般增值税退付申请书”（一式三联）上加盖公章，主管局长名章，经办人名章。





专员办审核同意，签发“一般增值税退付核定批准书”。





报省审批：市财政局按规定审核后，将审查报告及相关材料一并报省财政监察专员办事处审批。





未经批准的申请，由市财政局接到批复后及时通知并将退税相关材料退还申报单位。





退库办理：各级财政部门接到“一般增值税退付核定批准书”后，由财政部门按要求填写“收入退还书”并加盖公章后连同省专员办“一般增值税退付核定批准书”和申报单位的“税收缴款书”一并送到当地财政局国库部门办理一般增值税退付事宜。





一般增值税退税审批程序








基层单位


上报决算报表





资金专管员编制市本级基金决算





资金专管员审核报表





与社保经办机构核对数据真实性





组织相关单位业务人员编审基金决算





将编审后的基金决算报国库科汇总





国库科汇总后按时上报省财政厅




















财政检查处理处罚决定书














统计防洪资金收缴的户数及金额





地税部门代征





上缴省级








